
 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

結婚や出産・子育てなどを理由に一度仕事を辞め

てしまったけれど「もう一度働いてみたい」「仕事

はしたいけれど・・・しばらく離れていたからつい

ていけるかな？」 

そんな方のために、仕事をするうえで押さえてお

きたい、ビジネスメールの基本やマナーを学ぶ、再

就職応援パソコン講座です。 

※Windows8.1 及び Office2013 を使用します。  

託児付（要予約）の講座ですので、お子さんが 

小さい方も参加出来ます。 

この機会にぜひ一歩踏み出してみませんか？  

 
【日 程】平成28 年 3月 14日（月）・15日（火） 

１０時～12時  ※２日間連続の講座です。       

【対 象】現在離職中で再就職を目指している、子育て中のママ          

【会 場】子育てランドあ～べ PC 室                           
（山形市七日町 2 丁目 7-10 NANA-BEANS ４F ☎023-615-1930）           

【定 員】１０名           

【託 児】無料（先着５名）要予約   

【受講料】無料                      

【締 切】平成28 年 3月 7日（月） 

 

 

※HPからのお申込みも可能です。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                

                                                 

心が伝わる！ビジネスメール講座  

住所 

〒 

TEL 

 

氏名 

ふりがな 

（年齢     歳） 

受講動機  

託児希望 有  ・  無 
アレルギー 有  ・  無 あ～べ 

託児登録 
済 ・ 未 （登録予定日  年  月  日） 

お子さん 

ふりがな 性 別     生 年 月 日 

氏 名 男 ・ 女 
年   月   日生 

（    歳   ヶ月） 

   心が伝わる！ビジネスメール講座 

【日程】平成28年 3月14日（月）・15日（火） 

10時～12時 ※２日間連続の講座です 

【場所】子育てランドあ～べ PC室 

【内容】ビジネスメールを学ぼう！ 
     仕事上のやり取りでメールを使ったことはありますか？ 

      この講座では、ビジネスメールの基本やマナーを実際に 

      操作を行いながら学ぶことができます。また、好感度が 

      アップするメールの書き方、仕事がスムーズに進むメール 

      の書き方などビジネス上の様々なシーンで役立つメールの 

      書き方なども学ぶことができます。めざせメール美人！ 

♪       

 
     

   

     

◆託児について◆ 

別室での託児となります。 

初めは、泣いてしまうかもしれませんが、大丈夫!! 

講座が終了するまで、保育スタッフがお子さんをお世話しますので、お母さん

は講座に集中する事ができます。 

 

 


